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Informacja dotycząca zasad ustalania prawa do świadczenia 
wychowawczego oraz dokumentów niezbędnych do jego 

przyznania

1. Wniosek, zgodnie  z  ustawą  o  pomocy  państwa  w  wychowywaniu  dzieci,  składa  się 
w urzędzie gminy lub urzędzie miasta właściwym ze względu na miejsce zamieszkania 
wnioskodawcy.

2. Wniosek można złożyć w tradycyjnej formie osobiście w Ośrodku Pomocy Społecznej 
lub  e-wniosek  za  pośrednictwem  internetu. E-wniosek  o  świadczenie  wychowawcze 
można złożyć za pomocą portalu empatia.mrpips.gov.pl, Profilu Zaufanego, PUE ZUS oraz 
bankowości elektronicznej. 

3. Okres  zasiłkowy  dla  świadczenia  wychowawczego  trwa  od  1  października  do 
30 września kolejnego roku kalendarzowego. Wnioski na nowy okres zasiłkowy można 
składać już od 1 sierpnia. Przykład : okres zasiłkowy 2017/2018 trwa od 1 października 
2017 r. do 30 września 2018 r., wnioski na ten okres można składać już od 1 sierpnia 2017 r.

4. Terminy rozpatrzenia i wypłaty świadczenia wychowawczego w związku z datą złożenia 
wniosku o ustalenie prawa do świadczenia wychowawczego :

- Jeśli osoba złoży kompletny i prawidłowo wypełniony wniosek o świadczenie wychowawcze 
na kolejny okres w terminie do 31 sierpnia,  przyznanie świadczenia wychowawczego oraz 
wypłata  przyznanego świadczenia  za  miesiąc  październik  nastąpi  do 31 października tego 
roku,  a  więc  zostanie  zachowana  ciągłość  wypłat  świadczenia  wychowawczego  także  od 
pierwszego miesiąca nowego okresu.

- W przypadku gdy osoba  złoży wniosek wraz z wymaganymi dokumentami w okresie od 1 
września do 31 września danego roku, ustalenie prawa oraz wypłata przyznanego świadczenia 
za miesiąc październik i listopad nastąpi nie później niż do 30 listopada tego roku.

-  W przypadku gdy osoba ubiegająca  się  o  świadczenie  wychowawcze  złoży  wniosek wraz z 
wymaganymi dokumentami w okresie od 1 października do 31 października danego roku, 
ustalenie oraz wypłata przyznanego świadczenia za miesiąc październik, listopad i grudzień, 
nastąpi nie później niż do dnia 31 grudnia tego roku.

 

Analogiczny mechanizm będzie obowiązywał w kolejnych miesiącach, tj.:

 w przypadku złożenia kompletnego wniosku w listopadzie, przyznanie świadczenia następuje za 
miesiące od listopada, a wypłata przyznanego świadczenia nastąpi najpóźniej do dnia 31 stycznia, 

 w przypadku złożenia kompletnego wniosku w grudniu, przyznanie świadczenia następuje za 
miesiące od grudnia, a wypłata przyznanego świadczenia nastąpi najpóźniej do końca lutego, 

 w przypadku złożenia kompletnego wniosku w styczniu, przyznanie świadczenia następuje za 
miesiące od stycznia, a wypłata przyznanego świadczenia również nastąpi najpóźniej do końca 
lutego, 



W przypadku złożenia  wniosku na  nowy okres  zasiłkowy w kolejnych  miesiącach,  świadczenie  będzie 
przyznawane od miesiąca, w którym rodzic złoży wniosek, a wypłaty przyznanego świadczenia realizowane 
będą co miesiąc na bieżąco.

   5.  Do  wniosku  o  ustalenie  prawa  do  świadczenia  wychowawczego  w  zależności  od 
indywidualnej sytuacji wnioskodawcy dołącza się odpowiednio następujące dokumenty :

 zaświadczenia  lub  oświadczenia  dokumentujące  wysokość  innych  dochodów  niż 
dochody  podlegające  opodatkowaniu  podatkiem  dochodowym  od  osób  fizycznych 
dotyczące każdego członka rodziny;

Przykładami takich dochodów są : 

-  zasiłki  chorobowe  określone  w  przepisach  o  ubezpieczeniu  społecznym  rolników  oraz 
w przepisach o systemie ubezpieczeń społecznych,
- alimenty na rzecz dzieci
- stypendia uczelniane, stypendia o charakterze socjalnym przyznane uczniom lub studentom
- kwoty diet otrzymywane przez osoby wykonujące czynności związane z pełnieniem obowiązków 
społecznych i obywatelskich, np. sołtysi, radni
- należności z wynajmu pokoi gościnnych w gospodarstwach agroturystycznych
-  dochody uzyskiwane  za  granicą   RP,  pomniejszone  odpowiednio  o  zapłacone  za  granica  RP 
podatek dochodowy oraz składki na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne
- zaliczkę alimentacyjną określona w przepisach o postępowaniu wobec dłużników alimentacyjnych 
oraz zaliczce alimentacyjnej
- świadczenia pieniężne z Funduszu Alimentacyjnego
- świadczenie rodzicielskie, zasiłek macierzyński
- stypendia dla bezrobotnych finansowane ze środków UE 

 zaświadczenie naczelnika urzędu skarbowego, dotyczące członków rodziny 
rozliczających się na podstawie przepisów o zryczałtowanym podatku dochodowym od 
niektórych przychodów osiąganych przez osoby fizyczne, zawierające informacje 
odpowiednio o:

a) formie opłacanego podatku,
b) wysokości przychodu,
c) stawce podatku,
d) wysokości opłaconego podatku

 w roku kalendarzowym poprzedzającym okres, na jaki ustalane jest prawo do 
świadczenia wychowawczego zaświadczenia lub oświadczenia oraz dowody niezbędne 
do ustalenia prawa do świadczenia wychowawczego:

a) zaświadczenie sądu opiekuńczego lub ośrodka adopcyjnego o prowadzonym postępowaniu sądowym 
w sprawie o przysposobienie dziecka,
b) prawomocne orzeczenie sądu orzekające rozwód lub separację,
c) orzeczenie sądu opiekuńczego o ustaleniu opiekuna prawnego dziecka,
d) inne dokumenty potwierdzające spełnianie warunków do przyznania lub ustalenia wysokości świadczenia 
wychowawczego będącego przedmiotem wniosku.

 w przypadku składania wniosku jako osoba samotnie wychowująca dziecko :



- dokument poświadczający przyznanie świadczenia alimentacyjnego na podstawie tytułu wykonawczego 
pochodzącego  lub  zatwierdzonego  przez  sąd,  jeżeli  sprawa  jest  w  toku  i  alimenty  jeszcze  nie  zostały 
zasądzone to dokument o zabezpieczeniu powództwa o alimenty 

- jeżeli ojciec dziecka jest nieznany – odpis zupełny aktu urodzenia

- jeżeli jedno z rodziców dziecka nie żyje – odpis aktu zgonu

 zaświadczenie właściwego organu gminy, nakaz płatniczy lub oświadczenie o wielkości 
gospodarstwa  rolnego  wyrażonej  w  ha  przeliczeniowych  w  roku  poprzedzającym 
okres,  na  który  ustalane  jest  prawo  do  świadczenia  wychowawczego,  np.  na  okres 
2017/2018 wielkość gospodarstwa rolnego za 2016 r.

 umowę dzierżawy  w przypadku  oddania  danej  powierzchni  gospodarstwa rolnego, 
zawartej w oparciu o stosowne przepisy o ubezpieczeniu społecznym rolników

 przekazy lub przelewy pieniężne dokumentujące wysokość zapłaconych alimentów na 
rzecz innych osób spoza rodziny 

 dokument  w  tym  oświadczenie  o  utracie  dochodu,  zawierające  datę  utraty  dochodu, 
wysokość i rodzaj utraconego dochodu 

- utrata dochodu może być spowodowana : 

a) uzyskaniem prawa do urlopu wychowawczego,
b) utratą zasiłku lub stypendium dla bezrobotnych,
c) utratą zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej, zakończenie realizacji danej umowy
d) utratą zasiłku przedemerytalnego lub świadczenia przedemerytalnego, nauczycielskiego świadczenia 
kompensacyjnego, a także emerytury lub renty, renty rodzinnej lub renty socjalnej,
e) wyrejestrowaniem pozarolniczej działalności gospodarczej lub zawieszeniem jej wykonywania 
f) utratą zasiłku chorobowego, świadczenia rehabilitacyjnego lub zasiłku macierzyńskiego, przysługujących 
po utracie zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej,
g) utratą zasądzonych świadczeń alimentacyjnych w związku ze śmiercią osoby zobowiązanej do tych 
świadczeń lub utratą świadczeń pieniężnych wypłacanych w przypadku bezskuteczności egzekucji 
alimentów w związku ze śmiercią osoby zobowiązanej do świadczeń alimentacyjnych,
h) utratą świadczenia rodzicielskiego, zasiłku macierzyńskiego
i) utratą stypendium doktoranckiego 

- uzyskanie dochodu może być spowodowane :

a) zakończeniem urlopu wychowawczego,
b) uzyskaniem zasiłku lub stypendium dla bezrobotnych,
c) uzyskaniem zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej,
d) uzyskaniem zasiłku przedemerytalnego lub świadczenia przedemerytalnego, nauczycielskiego 
świadczenia kompensacyjnego, a także emerytury lub renty, renty rodzinnej lub renty socjalnej,
e) rozpoczęciem pozarolniczej działalności gospodarczej lub wznowieniem jej wykonywania po okresie 
zawieszenia 
f) uzyskaniem zasiłku chorobowego, świadczenia rehabilitacyjnego lub zasiłku macierzyńskiego, 
przysługujących po utracie zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej,
g) uzyskaniem świadczenia rodzicielskiego, zasiłku macierzyńskiego
h) uzyskaniem stypendium doktoranckiego

6.   W przypadku  uzyskania  dochodu  po   roku  bazowym  za  który  ustala  się  prawo  do 
świadczenia (np. rokiem bazowym dla okresu zasiłkowego 2017/2018 jest rok 2016, ale jeżeli 
nastąpiło uzyskanie dochodu w roku 2017 lub 2018)  należy złożyć dokument (np. umowę) 
oraz zaświadczenie o wysokości dochodu za miesiąc następujący po miesiącu w którym 
nastąpiło uzyskanie dochodu (np.  umowa zawarta  jest  w maju 2017 r.,  to  zaświadczenie 
powinno być wydane za miesiąc czerwiec 2017 r. w lipcu i dostarczone do OPS niezwłocznie)



7.  Wszelką zmianę sytuacji życiowej rodziny,  jeżeli  fakt ten może mieć wpływ na ustalenie 
prawa  do  świadczenia  wychowawczego,  należy  zgłosić  niezwłocznie  w  OPS  w  którym 
osoba ubiega się o to świadczenie. 

- jeżeli zmienia się skład rodziny – należy zmianę zgłosić, by ponownie o bieżący stan faktyczny 
ustalić prawo do świadczenia wychowawczego

-  jeżeli  wnioskodawca  lub  członek  rodziny  zmienia  pracodawcę,  co  skutkuje  zakończeniem 
realizacji  dotychczasowej  umowy  i  podpisaniem  innej  –  należy  ten  fakt  zgłosić,  by  utracić 
dotychczasowy  dochód  (do  akt  kserokopia  umowy  i  oświadczenie  o  utracie  dochodu,  lub 
świadectwo  pracy)  i  uzyskać  nowy  dochód  (do  akt  kserokopia  umowy  i  zaświadczenie  od 
pracodawcy  o  wysokości  dochodu  za  miesiąc  następujący  po  miesiącu  w  którym  nastąpiło 
uzyskanie dochodu np. umowa zawarta jest w maju 2017 r., to zaświadczenie powinno być wydane 
za miesiąc czerwiec 2017 r. w lipcu. 

-  wszelką zmianę sytuacji życiowej rodziny w/w należy  zgłosić do OPS niezwłocznie, gdzie 
pobierane  jest  świadczenie  wychowawcze,  ponieważ  należy  ponownie  ustalić  prawo  do 
pobierania  świadczenia wychowawczego.  Wobec tych okoliczności  świadczenie  może nadal 
przysługiwać lub zostać uchylone za okres, za który nie przysługuje. Zmiany należy zgłosić 
jak najszybciej,  by uniknąć sytuacji  zwrotu kwoty nienależnie pobranych już świadczeń z 
odsetkami ustawowymi za opóźnienie.

8.  Dochód rodziny ustalany jest w oparciu o dochody osiągnięte w roku bazowym, czyli 
poprzedzającym okres zasiłkowy, (np. okres zasiłkowy 2017/2018, to rokiem bazowym jest 
rok 2016) z uwzględnieniem dochodu utraconego i uzyskanego po roku bazowym.

9.  Oświadczenia  dotyczące  członków  rodziny  składa  każdorazowo  wnioskodawca. 
Wobec tego także wnioskodawca je podpisuje.

10.   Podczas  wypełniania  wniosku  oraz  zbierania  dokumentacji  w  celu  dołączenia  do 
wniosku, prosimy o zapoznanie się z treścią pouczeń, które występują we wniosku oraz 
pod  oświadczeniami.  Pouczenia  te  zawierają  dokładniejsze  wskazówki  co  do 
prawidłowego  wypełnienia  wniosku  oraz  dołączeniu  niezbędnego  kompletu 
dokumentów.

Odpowiedzi  na wszelkie inne pytania i  wątpliwości  dotyczące świadczeń można 
uzyskać osobiście w Ośrodku Pomocy Społecznej lub telefonicznie. 


